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Working with BL26 in Microsoft Excel to include chart in Agency Energy 
Plan 

This tutorial reflects an example with a baseline of FY2008‐ FY20013 which is not the 

actual information your plan needs to convey. Your plan must reflect a baseline of 

FY2010‐FY2015. This is only an example of how to utilize the BL26 function on 

web.energycap.com. 

This tutorial is intended to assist Agency Energy Coordinators with using Microsoft Excel to produce a fiscal year 

comparison chart for their energy usage, per commodity. The report uses the BL26 report from EnergyCAP as a 

starting point. The process may vary slightly depending on which version of Microsoft Excel you are using; this 

tutorial uses Microsoft Excel 2010. 

 

1. Export the BL26 results as Excel workbook (data only) and then open the file in Microsoft Excel. Your results 

will look similar to this: 

 

 

2. Clean up the data. We only want to see a comparison of the baseline year (FY2008) and FY2013. Remove the 

in‐between years. (Remember that the year that is displaying in column A is the “year starting” so for example 

FY2008 shows as 2007 since it starts in July 2007.) 
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3. 3. Clean up the years in Column A to make it clearer. The year starting 2007 and year starting 2012 refer to 

Fiscal Year 2008 and Fiscal Year 2013, respectively. Rename these cells so it is clear the data is for FY08 and 

FY13. 

 

 

 

4. Highlight the data set to create a chart. DO NOT INCLUDE THE COLUMN FOR TOTAL OR THE ROW FOR TOTAL. 

 

5. Go to Insert > Line Chart > 2D Line Graph 
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Use the Chart Layout options to add a title and axis label, and add data below chart.  

 

6. FINISHED PRODUCT EXAMPLE: 

 

Video Tutorial Link for this process provided below: 
 
https://doc-00-9g-
docs.googleusercontent.com/docs/securesc/nlsso20nccueahnsm9il9hfspfp45k9m/bfc25rfaompkcgnphok
eg0unqiuap83c/1450800000000/07860642516763314508/07860642516763314508/0B-
RjRYtlBEpFblFOM2dxWGNCMFk?h=10103897283630649384&e=download 
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